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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja biztositani az Ujvari Janos
Reformatus Szeretetszolgalat (a tovabbiakban: az Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld védelmének altalanos iranyelveit, meghatdrozni a személyes adatok kezelésével
Osszefiiggd altalanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
fobb szerepkdroket, feladatokat, tevékenységeket és felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, az
Adatkezel Aaltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informaciés Onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitasa, folyamatos miikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvalosithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése
megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithet6k és indokolt esetben felelosségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabilyzat bhatilya
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6
egyéb jogviszonyban 4116 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatdlya

A Szabilyzat targyi hatilya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkézzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznélt eszkdzdkre.

2.3. A Szabélyzat idObeli hatalya
A Szabalyzat idébeli hatilya a hatalybalépés napjatédl a visszavonésig érvényes.
3. A Szabdlyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi elbirasok, kiilondsen
Magyarorszag Alaptdrvénye,

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informécids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e a Polgari Torvénykdnyvrol szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykdnyv),

a hagyatéki eljarasrdl sz616 2010. évi XXXVIIL. térvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgédlatok és a
személyes gondoskodast nyuijtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szo6lo 235/1997.
(XII. 17.) Korm. rendelet,

e aszocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL. térvény,

e a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrdl szolé 37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet,

e 62/2011. (VI 30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek elballitasanak és forgalomba hozatalanak
élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl,

e a személyes gondoskodast nydjté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik
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feltételeirdl szol6 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl 9/1999. (XI. 24.) SzCsM
rendelet,

a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapuld szociélis raszorultsag vizsgalatanak és
igazolasanak részletes szabalyairdl sz6l16 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet,

a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének &s megéllapitdsanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl sz616 63/2006 (I11.27.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast ny1ijté szocidlis ellatasok téritési dijardl szdlé 29/1993. (I1.17.) Korm.
rendelet,

a lelkiismereti és valldsszabadsdg jogéardl, valamint az egyhdazak, vallasfelekezetek és vallasi
kozosségek jogallasarol szolo 2011. évi CCVIL. térvény (Ehtv.),

az egyhazak hitéleti és kdzcéla tevékenységének anyagi feltételeir6l sz616 1997. évi CXXIV. térvény,
az egészségligyi alapellatasrol szol6 2015. évi CXXIIL. torvény,

az egészségligyi €s a hozzdjuk kapcsolodé személyes adatok kezelésének egyes kérdéseir6l szold
62/1997. (XI. 21.) NM rendelet,

a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd
szabalyokrdl sz6l6 2023. évi XXV. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL térvény,

a kozalkalmazottak jogallasar6l sz6l6 1992. évi XXXITII. t6rvény,

a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény,

a nemzeti felsdoktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet,

a személyi jovedelemado6rol sz6ld 1995. évi CXVIL térvény,

a tarsadalombiztositas ellitasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok
fedezetérol sz616 1997. évi LXXX. térvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6ld 1997. évi LXXXI. t6rvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrél szdl6 1998. évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrdl és a magén-nyugdijpénztirakrol sz616 1997. évi LXXXII. torvény,

a csaladok tamogatasar6l szold 1998. évi LXXXIV. térvény,

az egészségligyrol sz6l6 1997. évi CLIV. térvény,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi
XLVII. térvény,

a munkavédelemrdl sz6lé 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szdld
5/1993. (X1I. 26.) MiiM rendelet,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatarél és véleményezésérdl
52016 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,
az Otthontamogatasrél sz6l6 361/2025. (XI. 25.) Korm. rendelet

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazdsa soran hasznilatos alapfogalmak

\ Erintett: Barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
‘ Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informacid.




Azonosithat6 természetes
személy:
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‘ Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiiléndsen valamely
azonositd, példdul név, azonositd szdm, helymeghatirozd adat, online azonositd
vagy a természetes szemé€ly fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd.

Adatkezel:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatédrozott keretek k6zott — onélldéan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszk6zt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvéltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zrolasa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovéabbi felhasznalasnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk
(pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel6 megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
veégzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

I

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabol torténd
megjel6lése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasébol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonség olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsit vagy nyilvanossagra hozataldt, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitisa t8bbé nem
lehetséges.

Alnevesités:

Személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely — a személyes adattdl
elkiilénitve tarolt — tovabbi informécié felhasznildsa nélkiil megillapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat:

A Dbiintetdeljards sordan vagy azt megel6zéen a Dblincselekménnyel vagy a
biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a Dbiintetdeljaras lefolytatisara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozo személyes adat.
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Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo6 hozzaférhet6vé tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdira nydjtott egészségiigyi
szolgaltatisokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

EGT-4llam:

Az Eurépai Unié tagallama és az FEur6pai Gazdasigi Térségrél szolo
megéllapodédsban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagédllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6lo
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megéallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek.

Ko6zérdekii adat:

Az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméban
rogzitett informécidé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilsndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Ko6z6s adatkezel6:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek k6zott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézbsen hatirozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb mésik
adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiilénleges adat:

A személyes adatok kiilénleges kategoériaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazisra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utal6é személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az
egészségiligyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt mdédon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasigi helyzet¢hez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatoésigahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodd jellemzodinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére

| iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratdnak Onkéntes, hatirozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét
félreérthetetleniil kifejezd més magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.
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Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott
| természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet ¢és annak aldrendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézbtti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.

5. A Szabdlyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése €s a személyi hatalya ala tartozok szdmara rendelkezésre allasénak biztositasa
az Adatkezel6 felel6s vezet6jének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleléssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozék munka- illetve feladatkdritkknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmit, a benne foglalt elbirasokat, kiilondsen a szamukra meghatirozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérél nyilatkozatot tenni (1. szdmu melléklet — Megismerési

nyilatkozat).

A Szabilyzat és az abban meghatrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

”

e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozdsokat kbvetOen, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabalyozasi kdrnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
az adatkezelés miiszaki, technologiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e Uj adatkezelés megkezdését megel6zGen, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgilatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett vj
vagy modositott szabalyozd kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolé feljegyzés megdrzése a
Vezet6 feladata és felelossége.
A Szabélyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselo.

6. A Szabilyzat hatisa a belsé szabilyozasokra és az Adatkezeld szerz6déskotéseire

oy

A Szabalyzatban rogzitett el6irdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érintd eléirasaival:

SZMSZ,

Iratkezelés Rendje,

Adatkezelési Szabalyzat,

K&zérdekii adatigénylések teljesitésének szabalyzata.

wror

Az Adatkezel6 0j vagy mddositandd szabalyozasaiban jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesitésérél a Vezet6
koteles gondoskodni.

Az Adatkezelé belsé elbirasainak kiadasra elOkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozids tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld6 véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésér6l szol6 tajékoztatok, valamint Gnkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelések
esetében a hozzajarul6 nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Vezeto felel6ssége gondoskodni.
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II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Vezet6

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésér6l és kiadasardl, kozzétételérél és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossdgnivelése munka- illetve feladatko6ritknek megfelel6en megttrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi el6irdsok betartasahoz kapcsoldédd ellendrzés modszereinek, eszkézeinek
kialakitasarol és miikodtetésérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és eroforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Téjékoztatja a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsag, a
tovabbiakban: Hat6sdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhet6ségi adatainak naprakész
allapotban torténé nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsdg szdmara torténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tijékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsahoz
sziikséges tdjékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezdé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilénosen

e a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi el6irdsokrdl naprakész tdjékoztatast nyijt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére, -

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok é€s jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesiilését, ennek keretei kozétt az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmili feladatmeghatrozas, az adatkezelési
miiveletekben  kozremi(ksdé — foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitése  és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idékdzonként lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsulasat,

e cldsegiti az érintettet megillet jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezeldnél a panasz orvoslaséhoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tandcsadassal elosegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
egyiittmikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljardsok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az elézetes konzultici6 és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

o kozremiikSdik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

I’3

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennélldsa alatt és annak megsziinését kovetben is megérzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatds gyakorldsahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informdciot,
amelyet az Adatkezel6 nem kételes térvény eldirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.
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Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felel6s a személyes adatok jelen Szabélyzat eldirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyulé kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6vé.

Koteles megorizni a feladata ellatasa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szaméra az Adatkezel$ altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitids végrehajtdsat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabélyzat el6irasaival.

II1.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosig elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathat6 modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnic az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet
jogszer(i, ha megfelel6 jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetOségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen
hozzéférhetd — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elott, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszeril intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az Adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszer(i megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve alnevesitéssel vagy egyeb e célra alkalmas megoldassal anonimizélnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfelel technikai és szervezési
intézkedések alkalmazéaséval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.
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10.7. Elszédmoltathatdsag elve

Az Adatkezelé felelBs a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovéabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasira.

. Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartdsinak ellen6rzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hataskdrének, felelosségének és be-, illetve elszdmoltathatésaganak
szabalyozottsagdval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by defanlt™).
Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jévoben is, hogy azok a tudoméany és technoldgia mindenkori alldsanak megfeleléen és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget
kockézatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfelelek legyenek annak biztositasara, hogy
e kizar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megval6sulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
e a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges ¢s engedélyezett,
o akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
a kezelt személyes adatok az érintett erre irdanyulé kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhet6vé.
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
eldirasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatalloméanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhaszndlasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabdalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.
Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztataséanak
biztositdsa céljabdl az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szdmii
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilonbozo érintetti korsk (pl.: foglalkoztatottak, iigyfelek, ellatottak, hozzatartozok, weboldala
latogatoi, szerz6déses partnerek, vendégek, illetve latogatdk, stb.) szaméra.

. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizdrdlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljestiil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol t6rténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére t6rténd 1€pések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme miatt
szlikséges,

e az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianydban az adatkezelés alapjaul kizdrdlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapulé, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgilhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
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személyes adatai meghatarozott célbol és idStartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése sordn az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése az Adatkezelo felelossége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellenbrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem t6lt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorlé adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé é4ltal kezelt személyes adatai vonatkozasdban a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: el6zetes tajékozddashoz valo jog),

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggh informacidkat az Adatkezel6 a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

e kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeldé korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog),

e kérelmére személyes adatait az Adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezel$ az érintett részére nyljtandé barmely értesitést és tdjékoztatast 1ényegre tord, vilagos és
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tijékoztatis esetén konnyen hozzaférheté €s olvashatd
forméaban teljesiti.

Az Adatkezel6 az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyulé kérelmet
annak benyajtisatdl szdmitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbirdlja és dontésérol
az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyijtotta be, elektronikus uton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benynjté személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezeld a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kdvetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkérre vonatkozoban — az el6zetes tajékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien melldzi, az Adatkezeld az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettol.

14.1. Az elbzetes tdjékozddashoz vald jog

Az elbzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az éltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjéan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden
vagy legkésGbb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetSen haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhetévé teszi
e az Adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgoz6 —

megnevezését és elérhetdségeit,

az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

a tervezett adatkezelés céljat és

az érintettet a hatdlyos jogszabdlyi elbirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése

moédjanak ismertetését.

11



i ijéri Janos Reformatus Szeretgtszolgélat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Téajékoztatast nynijt tovibba
az adatkezelés jogalapjardl,
e a kezelt személyes adatok megoOrzésének idGtartamardl, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl,
o akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkGzi szervezeteket — kdrérol,
a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarél és
e az adatkezelés koriilményeivel dsszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezel6 az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tijékoztatas tartalméat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiilondsen a biintetoeljards —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
a bilincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,
a blincselekmények elktvetoivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
a kGzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az allam kiils6 és bels6 biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsig vagy
e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. . Ahozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez val6 jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezel$ tajékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé
kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljarod
adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezel6 az érintett kérelmére rendelkezésére bocsdtja az érintett 4ltala és a
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait és kézli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megdrzésének idbtartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait,

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését,

profilalkotés alkalmazasinak esetén annak tényét és

az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekodvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

"

Jogszabalyi elbirason alapulo, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezel$ elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositisaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatéd szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratrél torténé masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazasaval), hogy annak folyaman mésok személyiségi jogai ne sériilhessenck.

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az AdatkezelS, ha az éltala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilonésen az €rintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz filizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha
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e a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére €s azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardéan nem allapithatd
meg.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényér6l és a helyesbitett személyes adatrdl tijékoztatia azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tdrolason tul
egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy tdrvényben,
illetve nemzetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korldtozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésdgat vagy hianytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosdga vagy hiadnytalansdga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fennallé kétség tisztazasanak idbtartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezel6
rendelkezésére 4ll6 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozd jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezel6 vagy mas kézfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgéilatok vagy eljarasok — igy kiilénGsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valo megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok térlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkoz6 jogszabalyban foglalt
dokumentécios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megérzése sziikséges a jogi eldirasban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezel$ az adatkezelés korlatozdsanak feloldasarol az
érintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezelé haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha
e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
°  atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasihoz,
o torvényben vagy nemzetkozi szerzodésben meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

° jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsit visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi el6irason alapul (kotelezd adatkezelés),
e az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsdg vagy a birdsag elrendelte, vagy
¢ a7 adatkezelés korlatozasara meghatarozott id6étartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozéd
kérelmét az Adatkezel$ elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
e az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az ¢érintettet a tOrvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkoz6 jogéat a Hatosag kozremikodésével is gyakorolhatja.
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A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmérdl értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zGen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, térlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatosagi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az €rintett

e a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel6 intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezel$ a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint

o a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozéd jogszabalyokban meghatirozott
el6irasokat.

147. . Abirdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi kirébe tartozd adatkezelési miveletekkel
Osszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen bir6sdghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatirozott eldirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakGhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék elétt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
o az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve
e az ¢érintett jogai érvényesiilésének biztositasdra pontosan meghatarozott magatarts tandsitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezelére vonatkozé jogi kitelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabalyi el6iras rendelte el,

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,

v

e hatalyos jogszabalyi eloirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon
belill megvizsgélja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésér6l a kérelmezdt irdsban
tajékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsigat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld6 meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezel a
kivizsgalasra rendelkezésére allo hataridot elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétél, illetve a hataridé utolséd
napjatél szamitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat.
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14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozé
altal okozott kérért is.

Az Adatkezelé mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esé
elharithatatlan ok idézte elG.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halilat kévetéen

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
magénokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tsbb
nyilatkozatot tett, a késobbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkoz6 jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozéja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megillets jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd ot
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsigit elsGként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az Adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatdsdg, illetve birdsag el6tti eljards — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy bir6sagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi min6ségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozoéjat a
személyes adatokkal Osszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
kodzokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiildndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosod4saval
szembeni védelmet kialakito6 — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazésaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban véllalja a munkavégzése sordn 4ltala megismert informaciék
bizalmassaganak megdrzésére vonatkozé titoktartdsi kotelezettségét (3. szamu melléklet —  Titoktartési
nyilatkozat minta).

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikacios eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eléirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozd feladataik és felel6sségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakéri
feladataik ellatdsa soran hasznilandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kévetelményeirdl sz6lo
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez
hasznélt eszk6zok (a tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozziférésének,
valamint az adathordozék jogosulatlan olvasasinak, mdésoldsdnak, médositdsdnak vagy eltivolitdsanak
megakadalyozésa érdekében

o a foglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a
hozzéférést egyarnt kizar6lag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsdgok kiosztdsénak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikh6z sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az altala ilizemeltetett, a feliigyelete, iranyitisa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkasllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

15



. Ujvari Janos Reformatus Szeretetszolgilat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

e a személyes adatot tartalmazo6 papir alapd, manualis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza,

o a foglalkoztatottnal, illetve az irattarban 1évd irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellato
szerv — az érintett betekintési joganak biztositdsan kiviil — kizardlag tevékenységével Osszefliggésben
és a feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabdl a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsigos kezelésér6l minden foglalkoztatott a
,»1iszta asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

o az ligyintézés idbtartama alatt kizarélag az aktualis iigyhéz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezel6 4altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis tigyintézéshez sziikséges alkalmazésok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

°  az ligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kdteles minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazésokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarélag a munkavégzés céljabol
jelen 1év6 foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviselGje, illetve az érintett altal
irasban felhatalmazott személy tartozkodhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot az Adatkezel6t6] kivinni — a munkakdéri feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérél;

e a passziv kezelésben 1év6 iratok archivilasat az Adatkezeld az Iratkezelés Rendjében meghatarozott
rendszerességgel elvégzi,

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értéklinek mindsit, rzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg,

° alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felelds;
e az adathordozok és informatikai eszk6z6k biztonsigarol az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezel6 rendszer haszndlatira jogosultak kizarélag a hozzéférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
médositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezelé rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés
utjan térténd hasznalata megakadalyozhat6 legyen

e a hozzaférési jogosultsagokat az Adatkezel6nél a Vezetd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott adatkezel6 vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be ¢s tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositast és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitisa és
alkalmazasa;

e az Adatkezel6 az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznélatan keresztiil engedélyez;

e az Adatkezeld6 minden interneteléréssel rendelkezé munkadllomasan és az Adatkezeld altal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikaciés eszkOzén viruskeres6 és virusirtd
funkcionalitassal bir6 védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhet6 és megallapithato legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottik vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocséathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala ilizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitisa
alatt 1évé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfelelé naplézasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utdlagos vizsgélatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.
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Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozé szallitdsa

kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, mddositisanak vagy térlésének megakadalyozasa
megvalosithato legyen

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alapd, illetve elektronikus iratok tovabbitdsahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozdk szallitdsdhoz kapcsoldéddéan kotelezéen alkalmazando
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabilyozza (Iratkezelés Rendje), az el6irasok betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezel6 altal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordozét
tartalmazé mobil eszk6zon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkdzon rendelkezésre alld
biztons4gi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazasaval, fajl- vagy taroloszintli titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezel$ rendszer helyreallithato legyen, illetve mlikod6képes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1évo informatikai rendszerekben tarolt adatokrol rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezel6 az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgélja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.
Fizikai védelmi intézkedések
Az Adatkezeld kiilsé6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezel$ kiilsé személyek el6l elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.
Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsdé személy vagy az Adatkezel szdmara munkat végzd,
szerzOdott partner kizardlag a Vezetd erre vonatkozd kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli —
engedélyével, s az éltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.
A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Vezet6t
minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezel6vel
munkavégzésre irdnyul6 szerzédéses jogviszonyban alld személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
A kiilsd személyek eld] elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kovetéen minden alkalommal zért allapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhatd nyilaszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatirozott
szabalyoknak megfelel6en hasznalja.
Tilos a védelmi eszkdz6k funkcionalitasanak megvaltoztatisa, mint példaul:

e az antomatikusan zarddé nyildszardk kitdmasztasa,

e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.. mozgdsérzékeld szenzor) letakarasa,

pozicidjanak megvaltoztatisa (pl.: elforgatisa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezel6 a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szama mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdség
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsétani.

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabol az Adatkezeld az éltala hasznalt elektronikus informacids rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovébbiakban: elektronikus naplo) régziti

¢ az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
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az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Adatkezel6 a feliigyelete ala
tartozd, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informaciés rendszerek esetében

kovetelményként elbirja, jogszabaly altal kijelslt kdzpontositott informatikai szolgéltatétdl igénybe vett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.
Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellenbrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetbeljaras lefolytatasa céljabdl ismerhet6k meg és
hasznalhaték fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyul6 kérelmére — az Adatkezel6 az elektronikus napl6 tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kiovetd tiz évig kell megbrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgilat, el6zetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztvisel6t kisteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
e az adatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatdrozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjelSlésével);
e az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idGtartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés tirgyat képezb személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;
e annak vizsgélata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre dll-¢ alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatoz6 megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;
e az ¢érintettek adatkezeléssel Gsszefiiggb jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés
érintettre gyakorolt hatdsainak bemutatasa és vizsgalata;
e az adatkezelés sordn beépitett garancidk bemutatisa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgaljak;
e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizarolag
szilkséges és aranyos mértékii korlatozast valdsit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezeld hataskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megel6zben felméri,
hogy az adatkezelés annak koérlilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetben az érintetteket megilleto,
valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhato hatasokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog

"oz

érvényesiilésének biztositdsara iranyulo, az Adatkezel® 4ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgilat eredménye alapjan megéllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezel6 altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockédzat lenne vagy a Hatdséag altal kozzétett, magas kockazath adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6zéen konzultaciot
kezdeményez a Hatésaggal (a tovabbiakban: el6zetes konzulticid).
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Az Adatkezel$ az elézetes konzultacidé kezdeményezésével egyidejlileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabbad gondoskodik a Hatosdg 4ltal az esetlegesen feltart
hidnyossadgok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, illetve az elbzetes konzultdciot az adatkezelést

"

eloird jogszabaly elokészitdje folytatja le.
Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél val6 tudomasszerzését kovetden hetvenkét dran beliil kételes bejelenteni a Hatosagnak.

Abejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges
szamaét, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetbleges mennyiségét,

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatis nydjtasira kijelolt mas kapcsolattarté nevét és
elérhetdségi adatait,
az adatvédelmi incidensbdl ered6, valésziniisithet6 kévetkezményeket, és

az Adatkezel® altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintisithet6, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének €s kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolé kdvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézatu adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatiinak mindsiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabdlyi el6irds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tijékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kételezettsége alol.

A tdjékoztatasnak vildgosan és kdzérthetGen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tdjékoztatisa csak az Adatkezel6 aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefliggd megfeleld tajékoztatist a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informaciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

5 r

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirdsoknak torténé maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot nevez ki,
illetve biz meg,

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 6sszefiiggh panaszok, bejelentések kivizsgalasat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségi adatait az Adatkezel6 az érintettek szamara kzzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Alldspalydzatok kezelése

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatirozott eldirasok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositdsarol —el6zetes
tdjékoztatasaval és az dallaspalyazat benyljtasaval egyiitt a 4. szdmu melléklet szerinti adatkezelési
hozzajérulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzdjarulas beszerzése a jelentkezés formajatol
fiiggetleniil (személyes, elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitisaval megbizott foglalkoztatott
koteles gondoskodni.
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Az allaspalyazat elbirdlasat kovetben a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott kdteles
gondoskodni a sikertelen palydzati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyazatra jelentkez6 adatkezelési hozzajarulasaban megadott idétartam elteltével, illetve azt megelézben,
ha korabbi nyilatkozatat id6kdzben visszavonja.

Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

Az Adatkezel6 9097 Mez6ors, F6 utca 66. szam alatti székhelyén és a 8965 Papakovécsi, Attyapuszta 4. szam
alatti cimen 1év8, valamint 9323 Jobahaza, Kossuth u. 8., 9097 Mezdors, F6 utca 68. szam alatti intézmény
(Téalentum Ovoda), 8500 P4pa, Arany Janos utca 4., 7463 Patalom, Bucsi Ignéc utca 2., 8452 Szdc, Hatarvolgy
u. 1. é 8660 Tab, Kossuth Lajos utca 107. szam alatti cimeken 1év6 telephelyein elektronikus
megfigyelérendszert miikodtet, amelynek célja a teriiletére torténé belépések, valamint az azon beliili
mozgasok &s torténések (események) utdlagos, személy- és vagyonvédelmi céli visszaellenSrizhetoségének
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi €let és a testi épség védelme.

Az adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)

bekezdésének f) pontjan alapul.
A megfigyelorendszer a hét minden napjan, 24 éraban lizemel.

A kezelt adatok kore a felvételeken szerepld természetes személyek képmdsa, valamint a megfigyelt teriiletre
behajté gépjarmiivek rendszama.

A rogzitett felvételeket 8 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan térli a megfigyel6 rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fiiz6dd jogait.

A Patalom demens részlegének folyosdjat, valamint a konyha bejaratat és a fobejaratot az Adatkezeld éléképes
megfigyelés utjan figyeli.

Az adatkezelés részletes jellemzoit az Adatkezeld a jelen Szabélyzat 2. szamu mellékletében (A személyes
adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi k&vetelményei) foglaltaknak megfeleld adatkezel6i
nyilvantartdsaban rogziti.

Az ¢érintettek elbzetes tijékoztatisa érdekében az Adatkezeld teljes kori, vilagos és kozérthetd tajékoztatast
ny1jt a megfigyelt teriiletek belépési pontjainal barmely érintett altal kénnyen hozzaférhetd mddon elhelyezett
adatkezelési tajékoztatd formajaban. A tajékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatok felhasznaldsarol, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérol és modjardl, a jogorvoslati
lehetoségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az
Adatkezel6 nyilvanosan kozzétett elérhet6ségein.

Az Adatkezelé minden egyes kamera esetében a kamera latéterébdl jol lathatd helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartozkodok szdmara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelbérendszerbe bevont képfelvevé berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt teriilet leirasait az Adatkezeld6 a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus

megfigyelorendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvantartisa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyel6rendszer kialakitasa és miikddtetése soran az Adatkezelé a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6zé védelmi, illetve
adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztisa, engedélyezése a szilkséges minimum elvének megfelelGen torténik, azaz kizardlag
azon foglalkoztatottak, tovabba a rendszer karbantartisaval megbizott szerzédéses partner munkavallaloi
szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhaszndléi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer

rendeltetésszeri mikddtetésének biztositasahoz, tizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkovetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idén beliil torténd
atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatbsagi eljdrds kezdeményezése) az eljaré hatdsig szamdéra torténd
atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbdl
torténé mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasira a Vezet, illetve az altala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult.
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A rogzitett felvételeket az Adatkezeld harmadik fél részére kizarélag torvényben meghatdrozott esetben (pl.:
renddrség, munkavédelmi hatésdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasardl
fiiggetleniil attdl, hogy természetes vagy jogi személy szaméra t6rténik — minden esetben atadds-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelérendszerb6l t6rténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara torténd tovabbitasat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartds vezetése a Vezetd altal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és feleldssége. A
nyilvéntartas tartalmi koévetelményei jelen Szabalyzat 6. szama mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napldjanak tartalmi elemei) talalhatok.

A rogzitett felvételeket is tarolo képfelvevd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkéz az
Adatkezel6 telephelyén beliil nem javithatd, Ggy csak a felvételeket tartalmazé adathordozé kivételét vagy —
amennyiben tartalmardl elézetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellen6rzétt torlését
kovetden szallithat6 el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatist kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezel® a lehet legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rgzitése érinti, gy a megdrzési id6n beliil a
Jjogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezel6 ne torslje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitastechnikai, infokommunikacids vagy elektronikus
eszkozok hasznalatat és adattartalmat az Adatkezel6, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezels
eldzetesen tajékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasar6l, amelyek
az ellendérzésére szolgalnak. Az ellendérzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, modszerek nem jarhatnak
az emberi méltosdg megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellenérizhetd.

Az ellenérzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megel6zOen az eszkoz hasznédlatira jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérdl, céljardl és idépontjarol
elozetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadalyozott é€s hozzajaruldsa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos

hozzajarulasat az ellenérzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szamdéra hasznalatra 4tadott eszkdzén, amennyiben annak
magancélu hasznélata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt moédon, az eszkéz elkiildnitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozon) térolja, s errdl az ellenérzés elott az ellenérzést végzit tijékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa el6tt magancéld, illetve személyes adatait az eszkozr6l eltavolitsa.

Az Adatkezel0 az dltala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zén tarolt adatok tartalmat nem
kdteles vizsgalni vagy azokrél biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelésséget nem vallal. Az eszkdz ujrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zéen az adathordozo tartalmat
az Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb

e célra alkalmas technolégia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).
Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezel6 feladatellatasa sordn személyes €s egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles az adatok bizalmassaganak meg6rzését
az adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:
e az adatok kezelésére, tarolasdra hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérol (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezardsa) gondoskodni;

o kiils6 személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitogépet ideiglenes, rovid idétartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kételezéen zarolni;
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e a hasznalaton kiviili, személyes és egészségligyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzarasuk, akkor zarhaté helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiadisa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabilyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozé foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartisa esetén az Adatkezeld jogosult hatranyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezelé személyi allomanyéaba tartozé személy sérti meg, akkor az
Adatkezel6 jogi képviseldjének bevondsdval megvizsgalja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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VI. MELLEKLETEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomésul
veszem, hogy azokat munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Ditum

Név

Beosztas/munkakor

Aldiras
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27. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kévetelményei

Adatkezeldi nyilvintartas!

Adatkezeld neve és elérhet6ségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kére:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovéabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitias esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

1 Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes k6zos adatkezel6t is.

3 Amennyiben t6rténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezel 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirasa.

7 A kezelt adatokkal sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményei, azok hatésai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagad6 intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvintartas®

Adatkezeld neve és elérhetdségei'’:

Adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgoz6(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetbségei':

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet!®:

Adatbiztonsagi intézkedések!s:

®  Adatfeldolgozasra vonatkoz6 megbizasonként kiiln tablazat toltend6!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

' Amennyiben relevéns.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

3 Amelyek végrehajtisaval az Adatkezelé megbizta.
14 Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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28. 3. szami melléklet — Titoktartasi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nvilatkozat

Alulirott - (név, beosztds/munkakdr) eztiton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget véllalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkiltato)
fenndllé foglalkoztatési jogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra juté informacidkat, igy
kiilonGsen a Munkaltatd gazdasagi tevékenységével Gsszefiiggésben kezelt, a 2013. évi V. térvény (Polgari
Torvénykoényv) alapjan tizleti titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXI. torvény (Info tv.)
alapjan személyes adatoknak mindsiilé informécidkat (a tovabbiakban: bizalmas informdacidk) bizalmasan,
johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltaté altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatarozott
szabdlyok maradéktalan betartdsdval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal valé kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a Munkaltaté jogos pénziigyi, gazdasdgi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdondt képezik, illetve az adatkezelés
megfeleldségéért a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan felelsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelésséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomdsomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informacidkat a Munkaltatd elGzetes és kifejezett
irasbeli hozzajarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom at, nem k6zlém azok megismerésére nem jogosult
személyek szdméra, nem hozom nyilvanossigra, valamint nem hasznilom fel sajat javamra vagy barmely
egyéb harmadik fél javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii
elovigydzatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informacidk biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartdsi koételezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idGben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetdjogi
felelosséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: ,20

alairas
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29. 4. szamu melléklet — Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat minta allispalyazatok kezeléséhez

16

17

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy a(z) (adatkezeld  szervezet
megnevezése), mint adatkezeld az allaspilydzatra torténd jelentkezésem alkalmaval altalam Onkéntesen
szamara megkiildott személyes adataimat az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR'® 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eloirtak
szerint énkéntes hozzajarulasom alapjan kezelje!”

O a meghirdetett munkakor bettltésének idopontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak befejezéséig),
vagy

O az esetlegesen megiiresedd vagy 1j allashelyek betoltése kapesan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhetségein tajékoztatist kérhetek adataim kezelésér6l, kérhetem adataim modositésat, helyesbitését, papir
alapon bekiildott palyazati anyagom postai Gton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzijarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim t6rlését:

Adatkezeld neve:

Postai cime:

E-mail cime:

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége:

Kelt: , 20

Nyilatkozatot tevo (érintett) alairdsa

Panaszkezelés. tovabbi jogérvénvesités:

Mindent t6link telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabdlyi eloirdsoknak megfelelden és
biztonsagosan térténjen. Amennyiben Ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel
kapcsolatban, kérjilk jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az Adatkezelé az On
jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsit — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsdghoz
fordulhat a https://www.naih.hw/ weboldalon kézzétett mindenkori elérhet6ségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-

mail; ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az ligyben soron kiviil jar el.
Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (alland6 lakcim) vagy a tartdzkodasi helye (ideiglenes lakcim),
illetve a székhelyiink szerint illetékes térvényszéknél nytjtja-e be keresetét. Az illetékes tGrvényszéket megkeresheti a

https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Euré6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jelolje meg, hogy az allaspalyazata kapesin megkiildétt személyes adatait, illetve 6néletrajzat mennyi ideig
6rizziik meg! Ha példéul egy éven beliil megiiresedik vagy 1étrejon egy olyan uj 4lldshely, amely Onnek megfelels lehet,
akkor ez alapjan felvesszitk Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehet6séget vélasztja! Az On 4ltal meghatérozott
id6épontban toroljiik bekiildott adatait.

27



. Ujvari Janos Reformatus Szeretetszolgalat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

30. 5. szimu melléklet — Elektronikus megfigyelorendszer képfelvevo berendezéseinek nyilviantartasa

Az elektronikus megfigyelorendszer képfelvevd berendezés kialakitisa soran a 8965 Padpakovicsi,
Attyapuszta 4. szam alatti cimen 1évé telephelyén 1 darab kiiltéri kamera keriilt felszerelésre a kapu
bejiratndl a faoszlopon, mely a fém tolokaput, illetve a ki- és bevezeté utszakaszt figyeli.

Az clektronikus megfigyelorendszer képfelvevd berendezés kialakitasa soran a 9323 Jobahdza Kossuth u.
8. szam alatti cimen 1évd telephelyen 1 darab kiiltéri kamera keriilt felszerelésre az irodaépiilet kapu
fel6li oldal falsikjan, mely a fém tolokaput, illetve a ki- és bevezeté itszakaszt figyeli.

Az elektronikus megfigyelérendszer képfelvevd berendezései és azok f6bb jellemz6i (kamerak
elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek leirasa) az aldbbiak szerint alakulnak 9097 Mez6ors, Fé utca 66. szam
alatti cimen:

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera dltal megfigyelt teriilet leirasa:

1 F6 utca 66. utcafront falsik D-i oldal F& utca 66. utcafront. Személy kozlekedési

fobejarat. Korlattal ellatott terasz. Kiilsé parkold.

) Idések Otthona épiilet D-i oldal konyhai Id8sek Otthona és Talentum Ovoda, teher- és
bejarati ajto feletti falsik személyforgalmat biztosit6 kétszarnyi tolokapu (F6

utca 66-68.)

3 Idések Otthona dohanyzo sarok falsikja Idések Otthona hatsé parkol6, valamint hatsé

személybejarat és a dohanyz6 fedett terasz.

4 Id3sek Otthona dohanyz6 teté feletti falsik | Hats6 parkold és részlegesen a Talentum Ovoda

belso parkoloja.

5 Télentum Ovoda kozlekedd felsli F utca 68. Talentum Ovoda épiilet DK-sarkan 1év6
raktarépiilet falsik a parkolé felé néz6 kamera a bejarati jardaszakasz €s a az Ovoda
kamera parkol teriilete.

6 Talentum Ovoda jardacsik feldli Ovoda D-i oldal keskeny jardacsik fel5li szabadtéri
raktarépiilet falsik a parkol6 felé néz6 jatszotér.
kamera.

7 Ovoda Ny-i oldal falsik Ovoda Ny-i oldal elvalaszté kerités szakasz, zarhat4

kozlekedo kisajtoval.

8 Ovoda Ny-i oldal folyos6 falsik Ovoda Ny-i oldal szabadtéri jatsz6tér.

9 Ovoda konyha gazdasagi bejarati ajt6 felett | Ujvari iizemeltetésii konyha, iizemi- rurakod6

bejarat.

10 | Idések Otthona épiilet D-i oldal konyhai Lelkész lakasok bejérati része.
bejarati ajté feletti falsik |

Az elektronikus megfigyel6rendszer képfelvevd berendezései és azok fobb jellemzbi (kamerdk
elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek leirdsa) az alabbiak szerint alakulnak 8500 Papa, Arany Janos utca 4.
szam alatti cimen 1évé telephelyen:
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Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirdsa:

1 Emeleti el6tér 1épcséforduld Emeleti folyosd, 1épcséforduld, korlat

2 Bejéarati folyosé Bejéarati utcai kapu bels6 oldala

3 Fdldszinti konyha bejarati ajté bal sarok Konyha bejarati ajtd, konyhapult, étkezd asztalok
4 Konyha, étkez6 mosdé feldli sarok Konyha, terasz ajtd, konyhapult, étkezd asztalok
5 Foldszint 1épcséforduld Lépcsbhaz 1épcsbforduld

Az elektronikus megfigyelérendszer képfelvevo berendezései és azok fébb jellemzoi (kamerdk
elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek leirdsa) az aldbbiak szerint alakulnak 7463 Patalom, Bucsi Ignic utca
2. szam alatti cimen 1évo telephelyen:

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera dltal megfigyelt teriilet leirasa:

1 Bejarati kapu kerités melletti kandelaber Kétszarnyi kovacsolt vaskapu bejarat, személy- és
oszlop teherforgalom

2 Féépiilet bejarat baloldali falsik Mozgéassériilt feljaré bejarat baloldal

3 F&épiilet bejarat baloldali bels6 falsik Epiilet bejarata, dohanyzé

4 Féépiilet bejarat baloldali falsik jobbra néz6 | Bejarat bejarattol jobbra
pozicié

5 Foépiilet bejarati eldtér Konyha bejarata és személyzeti étkezd

6 Féépiilet bejarati elétér Az épiilet bejérati elGtere

7 Demens részleg bejarati ajtéd felett Demens részleg folyosdja

8 1. emelet folyosé Emelet folyoso

Az elektronikus megfigyel6rendszer képfelvevo berendezései és azok fobb jellemzdi (kamerak
elhelyezkedése, megfigyelt tertiletek leirdsa) az alabbiak szerint alakulnak 8452 Széc, Hatarvolgy u. 1. szdm
alatti cimen 1év6 telephelyen:

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirdsa:

1 F6bejarati tolokapu tartdoszlop Bejarati kapuhoz bevezetd utszakasz

2 Fobejérati tolokapu tartdoszlop A kapuhoz kivezet6 kdzlekedési utszakasz

3 VIIL. sz. Lakéotthon E-i falsik Fobejérati tolokapu NY-i oldalrél megfigyelve.

Az elektronikus megfigyel6rendszer képfelvevd berendezései €s azok fobb jellemz6i (kamerak
elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek leirdsa) az alabbiak szerint alakulnak 8660 Tab, Kossuth Lajos utca
107. szam alatti cimen 1év6 telephelyen:
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Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:
1 Iroda, bejarati ajté melletti sarok Iroda 1 - személyi bejarati ajté el6tti tér
) Iroda épiilet tarsalgé melletti ajté falsikja Troda 2 - fasor és parkold
3 Iroda épiilet tarsalgd melletti ajté falsikja Iroda - Kastély bejarati ajtd
4 Trodai épiilet Uj épiilet feldli falsik Iroda 4 - Uj épiilet bejarat
5 Iroda épiilet mihely feldli falsik Uj épiilet mithely
6 Kastély 1 - folyos6 oldalfal Kastély 1 folyosé
7 Kastély 1 - folyoso sarokpont Kastély 2 n6vérszoba bejarat
8 Kastély 3 - B folyosé oldalfal Kastély 3 B folyosd
9 Fogyatékos épiilet fahid feloli oldalfal Tet6tér fahid
10 | Fogyatékos épiilet tetotér vashid feldli Tetotér vashid
oldalfal
11 Fogyatékos épiilet Dobo Katalin utca feléli | Fogyatékos épiilet 1 - Kapu
oldal
12 | Fogyatékos épiilet fahaz Fogyatékos épiilet 2 - Fahaz
13 | Gyerekotthon Dobé Katalin utca feldli oldal | Gyerek 3 - Mosoda el6tti parkold
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31. 6. szamu melléklet — Rogzitett felvételek kezelési napléjinak tartalmi elemei

Betekintés idopontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzo(k) neve, beosztdsa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerb61? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznalasa'®:

Adattovabbitas cimzettje:!°

Régzitett (mentett/exportélt) felvétel
torlésének idépontja:2°

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel torlését
végezte:

18 Példaul: érintettnek dtadva, hatosagnak atadva vagy tovabbitva, stb.
¥ Az aszemély vagy szervezet (pl.: Renddrség), akinek 4tadjak a felvételt.

2 Amennyiben belsé vizsgélat vagy adattovabbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportalasra felvétel, akkor az adatkezeld
is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentélt médon térélni.
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